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Pendahuluan

Open  Journal  Systemr  (O]S) adalah sistem
manajemen jurnal dan penerbitan online yang
telah dikembangkan oleh Public Knowledge
Project melalui upaya yang didanai pemerintah
federal untuk memperluas dan meningkatkan
akses pada penelitian. Proyek ini merupakan
hasil ketjasama antara Faculty of Education di
University_of British Columbia, The Simon Fraser
Uniyersity Library, The School of Education at
Stanford University, dan The Canadian Centre for
Studies in Publishing at Simon Fraser University.
OJS adalah perangkat lunak open source yang
tersedia bebas untuk jurnal di seluruh dunia,
sebuah pilihan yang layak untuk pengelolaan
jurnal, dengan  akses terbuka  dapat
meningkatkan pembaca sebuah jurnal dan juga
kontribusinya terhadap kepentingan publik
dalam skala global. OJS merupakan GNU
Public License yang berarti seluruh salinan
dokumennya bebas digunakan dengan tetap
mempertahankan lisensi yang sama. Selain
untuk penerbitan jurnal secara online, OJS
juga menyediakan fitur untuk Ready to Publish
(Jurnal yang siap dipublikasikan).

Fitur-fitur yang Tersedia

Sebelum mengoperasikan OJS perlu diketahui

fitur-fitur yang tersedia, yaitu:

1. Dapat diinstal, dikonfigurasikan dan
digunakan secara lokal maupun berbasis

web.

2. Editor dapat menggunakan perannya
untuk  mengkonfigurasi  persyaratan,
mengelola bagian, proses review, dan
lain-lain.

3. Pengajuan artikel dan pengelolaan

kontennya dapat dilakukan secara online
(real time).

4. Tersedia pilihan untuk menunda masa
tayang setiap artikel yang diajukan.

5. Pengindeksan  isi jurnal  secara
komprehensif menjadi bagian dari system

global.
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6. Editor dapat menentukan artikel mana
saja yang dapat dibaca secara penuh atau
hanya sebagian (abstak).

7. Setelah mengirimkan artikel, setiap
penulis akan mendapatkan notifikasi
melalui email yang dapat ditambahkan
komentar.

8. Tersedia Online Help Support untuk setiap
permasalahan yang timbul ketika sistem
digunakan.

Untuk mengelola Jurnal menggunakan OJS
yang perlu diperhatikan adalah  peran
pengguna, yaitu :

1. Journal Manager : scbagai pengelola
jurnal berhak atas pengaturan
kelengkapan, kebijakan, proses
pengiriman artikel, pengaturan jurnal,
pengaturan tampilan.

2. Subscription Managers berperan
dalam pengaturan jurnal yang dilanggan.

3. Editors memulai aplikasi, proses
pengiriman artikel, menetapkan status
artikel, mengatur edisi, membuat edisi
baru, dan mempublikasikannya,
mengirimkan notifikasi kepada pengguna.

4. Section Editors : menetapkan reviewers,
bekerjasama dengan para  reviewers,
membuat keputusan tentang artikel yang
akan diterbitkan, Copyediting, Layout editing,
dan mengoreksi artikel/ Proofreaders.

5. Reviewers meninjau artikel yang
dikirimkan, dan berhak mengunggah
lampiran yang akan digunakan oleh Editor
dan _Author, Reviewer ditentukan oleh
Section Editors sesual dengan kebijakan

yang  ditetapkan  oleh  pengelola
jurnal/Journal Manager.
6. CopyEditors berperan  dalam

melakukan penyuntingan artikel yang
dikirimkan dan bekerjasama dengan
penulis untuk memperbaiki tata bahasa
dan kejelasan isi jurnal serta memastikan
aturan penulisan jurnal secara bibliografi
dan tekstual sudah sesuai dengan aturan



Jurnal Pustakawan Indonesia Volume 10 No. 2

yang ditetapkan ssebelum kemudian

melakukan cross check  terhadap artikel

ditempatkan ~ dalam  galley = dan yang sudah dikirimkan melalui proses
dipublikasikan. editorial, copyediting, dan profreading,
LayoutEditors berperan  untuk karena setiap aktivitas selalui dilengkapi
mengubah  format  artikel menjadi dengan notifikasi melalui email kepada

HTMI, PDF, PS, dan lain-lain, sesuai
dengan ketentuan jurnal yang telah
disepakati. OJS tidak menyediakan
converfer otomatis sehingga LayoutEditor

penulis. Pengelola Jurnal dapat juga
mengatur apakah penulis diminta untuk
membayar biaya publikasi atau tidak
melalui notifikasi yang dikirimkan.

harus memiliki software yang dibutuhkan 10. Efiadjz}ia:gieniabi;aiﬁlat ;T:;ldasfetizlfiii
dan .melakukannya secara - manual menjadi pembaca setelah jurnal dapat
kemudian meletakkan file tersebut dalam dibaca secara bebas tanpa biaya
Galley. Pelanggan  yang  mendaftar  akan
Proofreade.zrs ) berperan .dalam mendapatkan notifikasi untuk setiap
mengorcksi artikel dalam hal tipografi jurnal yang dipublikasikan termasuk

dan kesalahan format untuk setiap artikel
yang tersimpan dalam Galley, kemudian
menyerahkan kepada Layout Editor untuk
diperbaiki, peran ini dapat pula dilakukan
oleh Editor dan Section Editor.

Authors penulis dapat langsung
mendaftarkan  diri  secara omlne di
halaman website Jurnal yang menggunakan
OJS dan langsung mengunggah artikel
yang akan dipublikasikan dalam jurnal
tersebut dengan terlebih dahulu mengisi
informasi metadata atau pengindeksan
yang terkait dengan artikel tersebut
sehingga dapat dengan mudah ditemukan
melalui mesin pencari. Hal ini akan
sangat berguna untuk penelitian dan
pengajuan beasiswa. Penulis juga dapat

daftar isi dan jurnal penuh melalui email.

Ada lima tahap yang harus dilakukan dalam
membuat Jurnal Online dengan O]JS, yaitu :
1.

Mailing Address : Alamat untuk berkorespondensi.

Detail

Diisi dengan informasi umum tentang
Journal

Langkah Pengisian :

Jurnal Title : Nama Jurnal = Jurnal
Pustakawan Indonesia

Jurnal Initial : Inisial Jurnal =JPI

Jurnal Abbreviation :

ISSN : Nomor ISSN

ISSN Online : Nomor Online ISSN

DOI Prefix : Digital Object Identifier
DOI Suffix : Digital Object Identifier

 ASDUT  USER WOME

SIARCH  CURRENT  ARDHIVES

DoAl

cumeLINES

P > Lt - Mot > Stk S

Shepl.Gatﬁn“gDown.meDetails

1.1 General Informal

HAYATI Joumal of B
Blosclences |
Indoeesian Soclety for
Blology,

2. Journal Policies
a. Diisi dengan kebijakan-kebijakan yang berlaku dalam jurnal yang akan dipublikasikan,
misalnya bidang kajian jurnal atau focus materi
b. Langkah Pengisian :
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4. Management
a. Diisi dengan hak akses dan keamanan jurnal, jadwal publikasi dan formatnya.
b. Langkah pengisian :
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5. The Look
a. Diisi dengan teks atau gambar untuk ditampilkan sebagai head banner jurnal dan
pengaturan lain yang berhubungan dengan tampilan.
b. Langkah Pengisian :
Siapkan dulu file image dengan extension .jpg/.png dengan ukuran kurang lebih 650x100
pixel. Kemudian pilih menu Browse dan Upload.

Step 5. Customizing the Look e

Youarelgged .
L OETALS 1 POUCHES L SLAMCSSIONS 4 MAKAGEMINT 3. THE LOOK dminbayatt

» My Jourals

5.1 Journal Homepage Header : :;w
grach loge 3 8 0, o, o o0 wploaded
ihersine ppeas. JOUSKAL CONTENT
Journal tithe Search
O e et -
[oy—  ——— . wi '

Fie e ga kengiap 30, G xwomuum-
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Journal Logo -

Logs e | o | AT 1 s
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5.2 Journal Homepage Content ——

By deta, wofhe which wll e

‘acowar in the order showe, Mote FaviGaton bar. E—

JourmalDseption e

brief whch wll

HAYATI Jcurnal of Biosciences publishes

artides, short commanications, and invited
reviews in bioscentific felds such as

and
environmental issue, The artides cover wide
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Pengaturan User oleh Journal Manager

Jurnal Manager dapat menambahkan user lain dalam Jurnal atau Author dapat mendaftarkan diri
secara mandiri, kemudian Journal Manager dapat menambahkan peran terhadap setiap user yang
mendaftar. Berikut daftar user yang perannya diatur oleh Journal Manager :

HOME AROUT USER MOME SEARCH CURRENT ARCHIVES DoAY GUIDE LIME 5 i Al Lty
— - B _ 50 dmamen s Canter
Home > Mbont the Tl > Edtaral Team S SRR ST
Editorial Team =
[Rp——
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Peran Editor untuk mempublikasikan artikel, Peran Author untuk submit artikel, walaupun
demikian penulis dapat mendaftarkan diri sebagai Author secara langsung. Contoh :
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Langkah Publikasi Jurnal yang sudah siap diterbitkan (Ready to publish Journal)

1. User harus berperan sebagai Author dan Editor (bisa dilakukan oleh Journal Manager untuk

melakukan enrollment terhadap user yang bersangkutan).

U = aamEr s

UUser Home

Hawati Journal of Biosciences

»> Author
» Editor
» Copveditor

My Account
Show My Journals
Edit My Profile

Change My Password
Log Oyt

»
»
»
»

ISSN: 1978-3019

2. Setelah Login Klik Peran sebagai Author untuk mengupload artikel.
3. Selanjutnya ikuti 5 langkah proses Upload Articles

Langkah 1 : Starting the Submission

Pilih Section : Article, dan beri checklist pada semua pilihan Submission Checklist lalu klik Save and

Continue

Home = User = Author = 3 —

Step 1. Starting the Submmission
LLAFART 3. ENTER METADATA 3. UPLOAD BUBMIBEISON 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. ©OMFIRMATION

Encountaring difficultiss? Contact Suhsndrik for sssistance (+62-251-842125083.

Journal Section

Sslect the appropriate saction for this submission (ses Sections and Policies in About the Journal).

Section= | ———

Submission Checklist

Indicate that this submission is ready to be considersd by this Journal by checking off the following (comments te the sditer can be

added below)

] The submission has not besn previously published, nar is it befors snather journal for considerstion (or an sxplanstion has besn
provided in Comments to the Editor).

= in Microsaft Waord, RTF, or WordPerfect document file farmat,

(=] erences have been provided.

&= 12-point font Times Mew Roman; smeloys italics, rather than underining (except with URL

sres. and tables are Dlaced st the end of the text.

[ The text adheres to the stylistic and biblicgraphic requirements outlined in the Author Guidslines, which is found in About the
Journal

] I submitting to & pesr-reviewsd section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind Beview have besn followed

Langkah 2 : Entering the Submission’s Metadata

Isi dengan nama penulis dan data pribadinya terutama yang diberi tanda *, judul, abstrak, dan
keywords dari artikel tersebut. Jika terdapat lebih dati satu penulis/Author maka klik tombol Add

Author dan isi kembali metadata seperti penulis pertama.

L s AL ALNA A A LA AN A AAALARARA AL SF AT AN LA ALALas

L START 2. EMTER METADATA 3. UPLOAD SUBMISSION 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. ©OHFIRMATICN
Authors
First narme® oot

Middia names
Last nama= B

"
L

Bio staterment
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par L |
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cultivation, nuirient film technique |
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Langkah 3 : Uploading the Submission

Klik Browse, lalu pilih file yang akan diupload dari direktori anda. Setelah ditampilkan lokasi file
kemudian klik Upload, tunggu sampai file ditampilkan dalam menu tersebut dengan nama file
berupa pengkodean. Kemudian klik Save and Continue.

Step 3. Uploading the Submission

o FranE R e this jaurnel, ©

rcoss File) which opans & Chooss Fils window for locating the fils on the hard drive of your

iy this page, click Browss (or
et

Zam-mer-l-meodr
i €13 amE (v chadie

Replace submizsion fie | —— T [T [P,

Langkah 4 : Uploading Supplementary Files
Selanjutnya masukkan file tambahan jika ada baik dalam bentuk pdf, doc, html, dll, kemudian klik
Save and Continue walaupun tidak ada file tambahan dalam proses ini.

Home > User > Author > Subr = New b i

Step 4. Uploading Supplementary Files

1. START 2. ENTER METADATA 3. UPLOAD SUBMISSION 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which can be in any format, might include (a)
research instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the study's research sthics review, (c) sources that otherwize would

be unavailable to readers, {d) figures and tables that cannot be integrated into the text itzelf, or other materials that add to the
contribution of the work.

(-] TITLE ORIGINAL FILE HAME DATE UPLOADED ACTION

No supplarnantary files have been added to this subrnission.

Upload supplementary file | | Browse._ | Upload I:ugun;ug A BLIND REVIEW
Save and conlinues Cancel I

ISSN: 1978-3019

Langkah 5 : Confirming The Submission
Langkah terakhir adalah Konfirmasi file yang sudah disubmit. Klik Finish Submission

Home > User > Author > Submissions > New Submission

Step 5. Confirming the Submission

1. START 2. ENTER METADATA 3. UPLOAD SUBMISSION 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

To submit your manuscript to Hayati Journal of Biosciences click Finish The b 's principal contact will receive an
acknowledgement by email and will be able to view the subrnission’s progress through the editorial process by logging in to the journal
web site. Thank you for your interest in publishing with Hayati Journal of Biosciences.

File Summary

Submission File 3I9TEB 12-29

Finish Submizzion

ISSN: 1978-3019

Selanjutnya Windows akan memberikan pilihan Active Submission untuk proses jurnal yang belum
siap dipublikasikan dan membutuhkan tahapan review lebih lanjut. Dalam hal jurnal yang siap
dipublikasikan klik pada menu teks berwarna merah CLICKING HERE.
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&uh

Home > User > Author > Submi > Active

Active Submissions

Submission complete. Thark you for your interest in publishing with Hayati Journal of Biosciences.

1f this submission is in a format that is ready to be published without further review, editing, or layout work, it can be placed directly in the
last stage of the Editing queue by CLICKING HERE. (Note: Only journal editors have this option for their submissions.)

» Active Submissions

Selanjutnya artikel sudah tersimpan dalam Galley dan siap untuk dipublikasikan pada edisi jurnal
yang sudah dibuat sebelumnya (Lihat langkah Create Issue).

Home > User > Editor > Submissions > #2269 > Bditing

#2609 Editing

SUMMARY  REVIEW  EDITING  HISTORY

Submission
Authors

Title

Section

Editor

Copyediting

Copyeditor

EEVIEW METADATS
- Initial Copyedit
File: 2es-aes-1-cp,eor |y
2. Author Copyedit
File:

Ba
wvol 16, No 1
Vel1s. No 4

3. Final Copyedit

oy ati
ayati Journal...

Journal of...

ti Journal...

yati Journal...

o w 1%, Na 1
File: VG: -, Mo ;
upload file to @ step 1, | Vol 14, No 2
Copyedit Comments B Vol 14, Mo 1
Vol 13] o 4
\l’v: g. Mo :

3 Vol . Mo
Scheduling val 13, Na 1
Vol 12, No 4

dule for bl in [To Be 1

Layout

Layout Editor

Layout Version
File:
Galley Format
1. PDF

rFiLe

VIEW PROOE

2009-12-29

TUDI CHADIRIN, TAKAHISA MATSUOKA, HERRY SUHARDITANTS (51
tion of Deep Seas Water for Multi-Trusses Cultivation of Tomate Using A Nutrient Film Technique

UNCER WY

Mone (Upload final copyedit version as Layout Version prior to sending request)

comeLeTs AckNOWLEDGE
. (s ]
- (s~
- =
—Upload |

comeLETE ACKNOWLEDE

. [ ]

oroen AcTron views

T EQIT | CELETE o

Klik Salah satu Issues pada menu Schedule kemudian klik Record. Maka artikel akan dipublikasikan
pada Edisi Jurnal yang dipilih tersebut dan sudah dipublikasikan. Klik Save and Continue

Membuat Issue / Edisi Jurnal :
1. Login sebagai Editor
2. Klik menu User Home
3. Klik Editor
4. Pada menu Issues, klik Create Issue

Home > User > Editor

Editor Home

Submissions

» Archives
Title & | contains s |
Submitted between | ~ [ =0
Search I

ISSN: 1978-3019
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5. Pada kotak isian Identification isi dengan data edisi jurnal; volume, number, year, cover dalam
bentuk image jika ada.

Create Issue -
CREATE I RUTURS IR SeCE ISR o
= = _ —
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oo ipaa [ p—. ——N
E Ut H——
B veur
B v AOa AL T e
Pl e i
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6. Kemudian Klik Publish Issues jika Daftar Isi telah lengkap diisi dengan artikel.

WEME  ARGUT  USER HOME  SEARCH  CURRENT  ARCHIVES  DOA]  OUIDELINES DN JOUNNAL STETING

Mo = Usar > Eidaor > lusess > Vol 17, W 7 (3010)

Vol 17, No 2 (2010): June 2010
L p——

Somuea: [V 77, e 3 (7008 S 3018 El woiTos

TABLEOF CONTNTS  ISEUE DATA  PREWIEW ISSUE

e
‘Table of Contents » lnidemna (1)
* fedivas.
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